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KATA PENGANTAR 
 

Badan Pengelolaan Keuangan Daerah  (BPKD) adalah salah satu satuan kerja perangkat daerah di Pemerintah Provinsi DKI Jakarta. BPKD yang merupakan unsur pelaksana fungsi penunjang 
urusan pemerintahan bidang keuangan. BPKD telah mengimplementasikannya melalui Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) 

Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) merupakan salah satu sistem yang digunakan untuk  pengelolaan keuangan daerah Pemerintah Provinis DKI Jakarta, digunakan 
dalam rangka mengelola data dan informasi untuk mendukung percepatan pencatatan, kemudahan pengkoordinasian, monitoring, dan pengendalian serta penyajian informasi keuangan daerah 
khususnya Pendapatan.  

Dalam penyelenggaraannya pada kedua sistem tersebut memiliki beberapa permasalahan, dan buku ini di buat untuk mengatasi permasalahan yang dihadapai tersebut, dan diharapkan 
kedepannya untuk permasalahan yang tercantum di buku ini bisa di selesaiakan dengan baik 

Semoga dengan adanya buku ini bisa membantu permasalahan yang dihadapi  
 
 
 
Terimakasih 
Hormat saya 
 
Penulis  
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TATA CARA PENGGUNAAN APLIKASI SIMPAD MODUL TGR USER SKPD/UKPD  
USER SKPD/UKPD 

 
---- CASE DICICIL ---- 
 

Dimana pada akun ini adalah awal untuk pemprosesan TGR, berikut ini tatacaranya :  
 

1. Masuk ke aplikasi simpad, dengan menggunakan alamat simpad.jakarta.go.id 
2. Masukan user id dan password, maka akan tampil halaman utama simpad 
3. Klik Lainpad Penerimaan  TGR  List TGR, maka akan tampil halaman TGR lalu klik tombol +add Tgr 
 

 
Gambar List TGR 
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Gambar tombol +add Tgr 

 
4. Setelah itu akan dialihkan ke halaman Buat Tagihan Tgr, Isilah field yang telah disediakan dan silahkan upload data-data yang dibutuhkan sesuai field yang telah disediakan 
 

 
Gambar halaman Buat Tagihan TGR 
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Gambar Penginputan data Pegawai (NRK) 

 

 
Gambar Penginputan Data Pegawai 
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Gambar Penginputan Data Pegawai 

 

 
Gambar Hasil Penginputan Data Pegawai 
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5. Setelah field Pegawai diisikan maka langkah selanjutnya adalah klik tombol Tambah, maka akan tampil informasi sukses, dimana artinya data identitas pegaai berhasil di simpad ke aplikasi 
simpad 

 

 
Gambar Tombol Tambah 
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Gambar Informasi Sukses 

 
6. Lalu langkah selanjutnya adalah melakukan penginputan realisasi TGR, pada user manual adalah menggunakan pembayaran secara dicicil, lakukan inputan sesuai dengan field yang tersedia 

 

 
Gambar Halaman  Realisasi TGR 
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Gambar Input Realisasi TGR 

 

 
Gambar Input Realisasi TGR 
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Gambar Input Realisasi TGR (inputan cicilan) 
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Gambar Input Realisasi TGR 
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Gambar Input Realisasi TGR (Upload dokumen untuk BA/LHP BPK/SKTJM/SK dan KK) 
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Gambar Input Realisasi TGR (kondisi dokumen telah di upload) 
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Gambar Input Realisasi TGR (kondisi dokumen telah di upload) 
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7. Setelah inputan tersebut di input, lalu selanjutnya klik tombol Input Data maka akan muncul informasi bahwa Data sudah berhasil diinput, menunggu proses verifikasi bidang 
pembinaan BPKD, itu berarti data sudah tersimpan di aplikasi simpad 

 

 
Gambar tombol Input Data 
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Gambar Informasi Data Sudah berhasil di input 



18 
 

 
Gambar status data inputan (proses pengajuan) 
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---- CASE TUNAI ---- 
 
8. Masuk ke aplikasi simpad, dengan menggunakan alamat simpad.jakarta.go.id 
9. Masukan user id dan password, maka akan tampil halaman utama simpad 
10. Klik Lainpad Penerimaan  TGR  List TGR, maka akan tampil halaman TGR lalu klik tombol +add Tgr 
 

 
Gambar List TGR 

 
 

 
Gambar  Tombol +Add TGR 
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11. Setelah itu akan dialihkan ke halaman Buat Tagihan Tgr, Isilah field yang telah disediakan dan silahkan upload data-data yang dibutuhkan sesuai field yang telah disediakan 
 

 
Gambar Penginputan Data Pegawai 
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Gambar Hasil Penginputan Data Pegawai 
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12. Setelah field Pegawai diisikan maka langkah selanjutnya adalah klik tombol Tambah, maka akan tampil informasi sukses, dimana artinya data identitas pegaai berhasil di simpad ke aplikasi 
simpad 

 

 
Gambar Tombol Tambah 
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Gambar Informasi Sukses 
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13. Lalu langkah selanjutnya adalah melakukan penginputan realisasi TGR, pada user manual adalah menggunakan pembayaran secara tunai, lakukan inputan sesuai dengan field yang tersedia 
 

 
Gambar Pengisian Realisasi TGR 
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Gambar Pengisian Realisasi TGR 
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Gambar Pengisian Realisasi TGR (tunai) 
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Gambar Pengisian Realisasi TGR (tunai) 
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Gambar Input Realisasi TGR (Upload dokumen untuk BA/LHP BPK/SKTJM/SK dan KK) 
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14. Setelah inputan tersebut di input, lalu selanjutnya klik tombol Input Data maka akan muncul informasi bahwa Data sudah berhasil diinput, menunggu proses verifikasi bidang pembinaan 
BPKD, itu berarƟ data sudah tersimpan di aplikasi simpad 

 

 
Gambar tombol Input Data 
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Gambar Informasi Data sudah berhasil diinput, menunggu proses verifikasi bidang pembinaan BPKD 
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Gambar status data inputan (proses pengajuan) 
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KONDISI DI TOLAK OLEH BIDANG PEMBINAAN 
 

Kondisi ini biasanya dilakukan dikarenakan ada data yang tidak sesuai antara data sofcopy dengan data yang telah di pegang oleh Bidang Pembinaan sebelumnya, dan  
Berikut tatacaranya :  
 
15. Masuk ke aplikasi simpad, dengan menggunakan alamat simpad.jakarta.go.id 
16. Masukan user id dan password, maka akan tampil halaman utama simpad 
17. Klik Lainpad Penerimaan  TGR  List TGR, maka akan tampil halaman TGR 
18. Lalu cari data yang di tolak oleh Bidang Pembinaan, lalu klik lambang mata, maka akan diarahkan ke halaman VIEW Lainpad TGR, dimana pada halaman tersebut terdapat alasan dari 

penolakan dari Bidang Pembinaan 
 

 
Gambar List TGR 
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Gambar Data yang ditolak Bidang Pembinaan 

 

 
Gambar lambang mata 
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Gambar Halaman View Lainpad TGR 
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19. Lalu silahkan klik tombol Edit, maka akan dialihkan ke halaman Buat Tagihan TGR, lalu edit data yang salah (pada contoh kali ini salah pada jumlah ganti rugi dan jumlah cicilan), lalu 
ubah Jumlah ganti rugi dan cicilannya 

 Untuk kondisi pembayaran bisa di ganti menjadi lunas maupun dicicil dengan merubah angsuran 
 

 
Gambar Tombol Edit 
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Gambar Kondisi Awal 
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Gambar Kondisi Awal (cicilan sebanyak 5 kali angsuran) 
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Gambar Kondisi Akhir (cicilan menjadi 4 kali cicilan) 

 
20. Setelah itu lanjutkan dengan kondisi pada point 6 dan point 7 diatas 
21. Kondisi status data pada apabila data telah di perbaiki adalah Proses Pengajuan 
22. Koordinasi kembali ke Bidang Pembinaan agar di proses verifikasi  kembali data yang di tolak 
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PROSES PENERBITAN STS 
 

Berikut ini informasikan tatacara apabila dari sisi Bidang Pembinaan BPKD data telah di verifikasi,  

 
23. Masuk ke aplikasi simpad, dengan menggunakan alamat simpad.jakarta.go.id 
24. Masukan user id dan password, maka akan tampil halaman utama simpad 
25. Klik Lainpad Penerimaan  TGR  List TGR, maka akan tampil halaman TGR 
26. Lalu cari data yang di Verifikasi oleh Bidang Pembinaan, lalu klik lambang mata, maka akan diarahkan ke halaman VIEW Lainpad TGR 

 

 
Gambar List TGR 
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Gambar Data Yang telah di Verifikasi (status Sudah di verifikasi) 

 

 
Gambar Lambang Mata 
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Gambar Halaman View Lainpad TGR 
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27. Pada halaman View LainPAD TGR terdapat data-data yang telah di verifikasi oleh bidang Pembinaan, dan terdapat ceklist ya pada kalimat apakah anda yakin dengan data ini :  
dan tombol terbitkan tagihan 

28. Cek data-data tersebut dan ceklist ya pada kalimat apakah anda yakin dengan data ini :  dan klik tombol Terbitkan tagihan 
29. Maka akan muncul informasi bahwa Data sudah berhasil di terbitkan, lanjutkan ke proses penetapan agar data bisa di bayarkan 
 

 
Gambar Ceklist dan klik tombol Terbitkan Tagihan 
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Gambar Informasi bahwa data sudah berhasil di terbitkan 
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30. Masih pada halaman View LainPAD TGR, maka cek data-data tersebut dan ceklist ya pada kalimat apakah anda yakin dengan data ini :  dan klik tombol Sahkan Tagihan  
 

 
Gambar Halaman View LainPad TGR 
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Gambar Ceklist dan tombol sahkan Tagihan 
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31. Setelah Ceklist ya pada kalimat apakah anda yakin dengan data ini :  dan klik tombol Sahkan Tagihan, maka akan muncul informasi data berhasil di tetapkan dan terbit STS dengan 

Kode Pelanggan 
 

 
Gambar Informasi berhasil di Tetapkan 
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. Gambar STS Hasil penetapan 
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32. Setelah itu klik TGR  List TGR, maka akan tampil halaman TGR, data yang tadi telah di tetapkan apabila di cek di list ini statusnya berubah menjadi ditetapkan 
 

 
Gambar Status data Ditetapkan 
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KONDISI PENGAKTIFAN (FLAGGING DATA) STS  
 

Setelah data berhasil ditetapkan, saat nya mengaktifkan STS tersebut agar kode pelanggan bisa dibaca oleh system Bank DKI dan bisa terbayarkan, berikut tatacaranya :  
 

33. Masuk ke aplikasi simpad, dengan menggunakan alamat simpad.jakarta.go.id 
34. Masukan user id dan password, maka akan tampil halaman utama simpad 
35. Klik Lainpad Penerimaan  TGR  Flagging Tagihan, maka akan tampil halaman Penetapan 
36. Pada Halaman Penetapan terdapat terdapat field kode Pelanggan  
37. Masukan kode pelanggan yang ada di STS ke dalam field Kode Pelanggan, lalu klik tombol tampilkan 
 
 

 
Gambar Flagingg Tagihan 

 

 
Gambar Halaman Penetapan, field Kode Pelanggan 
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Gambar Masukan Kode Pelanggan (berasal dari STS) 

 

 
Gambar Klik Tombol Tampilkan 

 
38. Setelah klik Tombol Tampilkan, maka akan diarahkan ke halaman yang berisi data-data cicilan yang telah di tetapkan 
39. Lalu pilih salah satu data (dalam user manual ini, data dengan no penetapan 3240000006) dengan mengklik kotak kecil dan setelah itu klik tombol Set Aktif 
 

 
Gambar Data-data cicilan  
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Gambar Data yang dipilih 
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Gambar Tombol Set Aktif 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



53 
 

40. Setelah itu akan muncul informasi berhasil, dimana berhasil disini adalah data dengan no penetapan 3240000006 sudah bisa terbayarkan di sisi Bank DKI 
41. Informasikan kepada WR agar segera melakukan pembayaran atas kode pelanggan tersebut ke Bank DKI 
 

 
Gambar Informasi Berhasil 
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42. Setelah itu klik TGR  List TGR, maka akan tampil halaman TGR, data yang tadi telah di tetapkan apabila di cek di list ini statusnya berubah menjadi dicicil (1/4) dimana data 
pembayaran telah bisa dilakukan pembayaran sebanyak 1 kali 

 

 
Gambar Pembayaran berhasil di cicil  
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43. Untuk melihat pembayaran atas STS telah terbayarkan bisa dilakukan dengan cara klik tombol Lainpad Penerimaan  TGR  List TGR, maka akan tampil halaman TGR 
44. Lalu cari data dengan status dicicil (1/4), lalu klik lambang mata, maka akan diarahkan ke halaman VIEW Lainpad TGR, dimana pada halaman tersebut Bagian Detail, dan bisa di cek 

statusnya apakah terbayar atau tidak 
 

 
Gambar Status Pembayaran 
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FLAGGING DATA PEMBAYARAN LEBIH DARI 1 DATA SKRD 
 

Fungsi dari Flagging tagihan  ini berfungsi apabila ingin melakukan pembayaran lebih dari 1 (satu) tagihan dalam 1 (satu) kali pembayaran, berikut tatacaranya :  
 

45. Masuk ke aplikasi simpad, dengan menggunakan alamat simpad.jakarta.go.id 
46. Masukan user id dan password, maka akan tampil halaman utama simpad 
47. Klik Lainpad Penerimaan  TGR  Flagging Tagihan, maka akan tampil halaman Penetapan 
48. Pada Halaman Penetapan terdapat terdapat field kode Pelanggan  
49. Masukan kode pelanggan yang ada di STS ke dalam field Kode Pelanggan, lalu klik tombol tampilkan 
 

 
Gambar 

 
Gambar Halaman Penetapan, field Kode Pelanggan 
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Gambar Masukan Kode Pelanggan (berasal dari STS) 

 

 
Gambar Klik Tombol Tampilkan 

 
50. Setelah klik Tombol Tampilkan, maka akan diarahkan ke halaman yang berisi data-data cicilan yang telah di tetapkan dan di bayar 
 

 
Gambar Kondisi Detail data  
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51. Lalu pilih beberapa data (dalam user manual ini, data dengan no penetapan 3240000006 dan 3240000007) dengan mengklik kotak kecil dan setelah itu klik tombol Set Aktif 
52. Setelah itu akan muncul informasi berhasil, dimana berhasil disini adalah data dengan no penetapan 3240000006 dan 3240000007 sudah bisa terbayarkan di sisi Bank DKI 
 

 
Gambar Informasi Berhasil 

 
53. Informasikan kepada WR agar segera melakukan pembayaran atas kode pelanggan tersebut ke Bank DKI 
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54. Setelah itu klik Lainpad Penerimaan  TGR  List TGR, maka akan tampil halaman TGR, data yang tadi telah di tetapkan apabila di cek di list ini statusnya berubah menjadi dicicil 

(2/4) dimana data pembayaran telah bisa dilakukan pembayaran kembali 
 

 

 
Gambar List TGR 

 

 
Gambar status dicicil 
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Gambar 2 cicilan berhasil di bayar 
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KONDISI KERINGANAN 
 

Kondisi ini terjadi apabila WR telat melakukan pembayaran berdasarkan ketentuan yang sudah ditetapkan, sudah masuk ke Majelis Pertimbangan dan sudah di approve oleh Bidang Pembinaan 
BPKD, berikut ini tatacara pembuatan STS baru dengan kondisi keringanan 

 
55. Mendapat informasi dari Bidang Pembinaan terkait dengan adanya keringan atas nomor kode pelanggan baru dengan nama WR … (dalam user manual ini Rina Miyarti), kondisi ini juga 

menonaktifkan tagihan sebelumnya yang telah ada dan belum terbayar 
56. Masuk ke aplikasi simpad, dengan menggunakan alamat simpad.jakarta.go.id 
57. Masukan user id dan password, maka akan tampil halaman utama simpad 
58. Klik Lainpad Penerimaan  TGR  List TGR, maka akan tampil halaman TGR lalu cari data tagihan dengan status Dicicil 
 

 
Gambar List TGR 
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Gambar Halaman TGR 

 

 
Gambar Data yang akan di ringankan 

 
 
59. Setelah ketemu data yang akan di ringankan, maka klik tombol gunting, maka akan dialihkan ke halaman Keringanan Tagihan TGR dimana di halaman ini berisi identitas dan detail dari 

tagihan WR 
 

 
Gambar Gunting 
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Gambar halaman Keringan Tagihan TGR 
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60. Lalu isikan tagihan baru sesuai dengan keputusan Majelis Pertimbangan 
 

 
Gambar Penginputan keringanan 
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Gambar unggah file BA Keringanan (Keputusan Majelis Perimbangan) 
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61. Setelah semua identitas dan file keringan diunggah, maka silahkan klik tombol Buat Keringanan 
 

 
Gambar tombol Buat Keringanan 
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62. Setelah tombol Buat Keringanan diklik maka akan ada informasi bahwa data sukses diringankan, silakan dilanjutkan dengan membuat tagihan baru, dan silahkan klik dokumen STS 
untuk melihat STSnya 

 

 

 
Gambar informasi data sukses diringankan, silakan dilanjutkan dengan membuat tagihan baru 
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Gambar STS hasil input 
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63. Setelah itu unit silahkan klik tombol Buat Tagihan Baru, maka akan dialihkan ke halaman buat Tagihan TGR, silahkan isi sesuai dengan kemampuan WR untuk melakukan pembayaran 
TGRnya 
 
Tatacara penginputannya bisa dengan cara dicicil (halaman 4) atau dengan cara tunai (halaman 19), silahkan ikuti caranya seperti diatas.. (dalam user manual ini dengan cara di 
cicil) 

 

 
Gambar Buat Tagihan TGR 
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Gambar Melakukan input data keringanan 
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Gambar input data keringanan II 
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Gambar List TGR 

 

 
Gambar Data Keringanan Sudah di verifikasi Bidang Pembinaan BLUD 
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64. Setelah semua data keringanan sudah sesuai dengan keputusan Majelis Pertimbangan dan kemampuan membayar WR, maka akan terbit STS dengan Kode bayar baru, dimana unit melakukan 
memilih modul Lainpad Penerimaan  TGR  List TGR maka akan tampil halaman TGR dan cari data dengan status Ditetapkan 

 

 
Gambar WR dengan keringanan sudah ditetapkan 
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65. Lalu klik tombol mata, maka akan tampil halaman view Lainpad TGR, setelah itu klik tombol STS dan serahkan lembar STS itu untuk di bayarkan oleh WR 
 

 

 
Gambar view Lainpad TGR 

 
 



75 
 

 
STS Keringanan 
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66. Untuk melihat tagihan yang lalu atau status tagihan yang diringankan, dan di approve oleh Bidang Pembinaan BLUD, bisa dilihat di modul List Keringanan TGR 
 

 
Gambar list keringanan 

 

 
Gambar data yang diringankan 
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Gambar View Lainpad TGR 
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KATA PENUTUP 
 
Semoga dengan hadirnya buku panduan ini bisa menjadi acuan dalam penggunaan aplikasi SIMPAD, buku ini diharapkan ke depannya akan selalu di revisi megingat berkembangnya suatu aplikasi maka permasalahana yang timbuk juga akan 

lebih kompleks 
Kepada teman-teman mohon masukan untuk pengembangan dari buku panduan ini  
 
Terimakasih sebelumnya 

 


